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1 — Conhecendo o sistema

Login

Esta é tela de login do sistema selecione o fuacio® a senha padrdo 123, clique
em entrar.

¥ Bem Yindo{a] ao Gym Control - Sistema de controle de Academias

Y Gym Control *

wia, carbiongustern com.br

J Carbon Grym Loy
Selecione o Funcionano ; ﬁk’
IFEIEIEI'I - Funcionario estre :_J
Digite a zenha; J EE

Sair

Menu de atalho

No topo encontram-se os menus do programa e ciotéedde atalho para rapido
acesso aos comandos mais utilizados, como a fafaixo representa.

5 __ & __ J | = ._ =

Cadastro de Alunos Recepcdo Baixa Mensalidade Cajxa Relatdrios Sair

Cadastro de Alunos — Cadastre rapidamente um alovm apenas clicando aqui ou
pressionando a tecla F2 do seu teclado.

Recepcao — Inicie 0 médulo de recepcao de alundsate F3.

Baixa mensalidade — Acesso rapido para baixar atidagie do aluno, tecla de
atalho F4

Caixa — Controle de caixa, venda produtos e arlie outras tarefas. Tecle F5
para acesso rapido.

Relatorios — Emita relatorios rapidamente, medadgs, produtos, matriculas,
sangrias, aulas avulsas e geral. Tecla de atalho F6



2 — Cadastros

Em outras areas do Gym Control um outro menu decatgparece como a figura
representa.

W €9 OB W

Mova Solkar fAvancar | Localizar Salvar | Modificar | Excluir Sair

Novo — Cria um novo cadastro.

Voltar e Avancar — Navegue até o cadastro desejado.
Localizar — Permite a localizacdo rapida de um cadastro.
Salvar — Salva as alteragfes no cadastro atual.

Excluir — Exclui o cadastro atual.

Modificar — Permite que vocé altere dados do cadastro atual.
Sair — Sai sem salvar alteragoes.

2.1 — Cadastro de Alunos

Para esse procedimento vocé pode clicar no prirbeti@o da tela inicial ou pressionar a
tecla F2 do seu teclado.

R i Gl A - S gl S s g el @ st iss | P s 4 Fijio | ) [x]
I'ﬁ* Cadastros  Controle de Entrada Caixa  Relatdrios  Ferramentas  Ajuda - 80X
T4 : i 73 '__-",.- r""-r R "
%9 AlElw| El @
Blowo Soltar Avancar | Localizar Salwar | Modificar | Excluir Sair
r Cadastro de Alunos- I Hovo Registo -
f -+ 1 Fata- =1
I atricula : " Cadastro:
. 8
e}
Home:: |uliana Maia
i Capturar Foto
Mazcimento : (20,03, 984 Sewo: M & F
e
RG: ] FRE: J iﬁ
o Alive {7 |nativo Mensalidade | Carterinha
 Enderego - - Impressdo Digital —
Rua: ]
Bairra : ] Cidade : ]
Estado =] 5 CEFR: ]
i~ Contrale - Dados
Persanal Trainer : ] 3
Mais Dados |
Yeneimento: o | Planos Tpoodt - Musculacso _:J p\";
[~ Desconto

Obs: O cadastro de vencimento vai somente até 28di@vando em conta os
meses que ndo tem os outros dias.
O Gym Control ja vem com um aluno pré-cadastrada peelhor teste do

programa, para altera-lo clique, nessa tela, etavdépois em modificar. Altere os dados
e salve.



2.1.1 - Capturando impresséo digital

Agora vocé pode cadastrar a impresséo digitagmtio no botéo.
A Seguinte tela sera exibida.

% Gym Control 2.1 - Sistema para gerenciamento de academias e clubes | Funcionario logado : Funcionario Mes...

'ﬁ‘ Cadastros. Controle de Entrada Caixa  Relatérios  Ferramentas  Ajuda = E]

rSalvar Impressio Digital

‘ Juliana Maia

Cadiga : oogaz

- Skatuz - . ' . ' . .. .
I

Pressione [ Iniciar Captura ]

= @

Iniciar Captura | Sair Dividas?

Clique em Iniciar Captura. Vocé devera escolheedoch ser cadastrado.

% Gym Control 2.1 - Sistema para gerenciamento de academias e clubes | Funciondrio logado : Funcionario ... |L”E”E
'ﬁ' Cadastros. Controle de Entrada  Caixa  Relatdrios. Ferramentas  Ajuda o |
Salvar Tmpresséo Digital

1 Selecione o dedo para captura da lmpress3o

Recomendadao

Aconselhdvel ubilizar dedo indicator da méa direita

Ponha o dedo no leitor até que todas as luzesseedacendam ou a janela de
confirmacgéo apareca.



lubes | Funciandria logads

e Enfrads’ Caixa  Belabdrios  Ferramentas  Ajda

- ®Salvar Impressio Digital

| Juliana Maia

Cédigo : I o0002

L x L
\ l ) Impressao capturada con sucesso 1

e 000000 @
| Impress3o capturada |
) ‘ @ .
Iniciar Eaptra | Sair Diuradas?

Clique em OK e depois em Sair, vocé voltara novaenpara a tela de cadastro de
alunos, clique em Salvar.
Repita o procedimento para todos os alunos.
2.1.2 — Capturando foto

Clique no Botao Capturar Foto, uma janela serdidi

@ Gym Control - Capturar Foto

MNome: | duliana Maia ]

@

wieb Cam|

N

Arguivo

Sair

Escolha de onde quer capturar a foto, via Web Qaomta imagem ja salva em seu
computador clicando em Arquivo. ApGs capturar a fdique em sair e salve.



2.2 — Cadastro de Funcionarios

Acesse 0 menu Cadastro > Funcionarios

'ﬁ‘ Cadastros  Conbrole de Entrada Caixa  Relatdrios  Ferramentas  Ajuda - 3 X
s 3 i 1 = : = gl B
WA AR e o/ _#J @
Moo Yolbar Avancar | Localizar Salvar Modificar | Exclaic Sair
-Cadastro de Funcionarios 4 Hovo Registro
- Dados Pesszoaiz - 1~ Fotos
tatriculs Data Cadastio:
Sen Foto
Mome : |Eduardn Campos
Nascimento :101 041975 Sexo: & M T F
®
|
RG: |957E5432-1 CPF:  |ra4.153 82765
Capturar Eat
o Ao £ Inativo apHrETLENe
~Endereco 1~ Impressdo Digital-
Rua: IHua das Cegonhas
S {Centro Cidade:  |Ria de Janeio | Captuar
Estado: al = CEF: izmgu_ugu
- Contato - e
Tel: {217 25413698 Celular: l(21) 98745632 f% Al
o Fen el
E-mall: L2 Iedu.campo&@academia.cnm.br b ais Da‘uélos Senha Acesio

Obs: O Gym Control j& vem com um professor pré-stddo para melhor teste do
programa, para altera-lo clique, nessa tela, etavdépois em modificar. Altere os dados
e salve.

Preencha todos os dados e clique em salvar.

Capturando Impresséao Digital do Professor

Siga os passos do topico 2.1.1

Capturando Foto

Siga os passos do topico 2.1.2



2.2.1 — Senha de Acesso

Clique no botéo senha de acesso para cadastrar.

# Gym Control 2.1 - Sistema para gerenciamento de academias e.clubes | Funciondrio logado ... E”E”E|
-

'ﬁ' Cadastros. Controle deEntrada  Caixa  Relatdrios: Ferramentas  Ajuda |
- K3 =2 e ol L
uo E i \
O €| 9| L F W E @
Maova Yalkar Avancar | Localizar Salvar | Modificar |  Exchuir Sait
-Cadastro de Funcionérios: 1 MovaRegistio

~ Senha f Acesso-
M ivel de acesso:
@ 1-Acesso Total
" 2-Cadastros e Recebimentos

3 - Dados de Alunos [Professores]

Sehadrverioe: |

Novaserhs: [
Redate: [

7 | @

Salvar Lancelar

Escolha o nivel de acesso do funcionario, diggerdna e repita-a para confirmar,
cligue em salvar e depois em OK.

Salve as modificagdes.



2.3 — Cadastro de Fornecedores

Va ao menu Cadastro > Fornecedores para um noastcad

¥ Gym Control 2.1 - Sistema para gerenciamento de academias e clubes

| Funcionario logado ... |:“E|®
- (i

\ Cadastros  Controle de Entrada Caixa  Relatorios  Ferramentas  Ajuda

vAhdRaRdrgh-

oo Wolbar Avancar | Localizar Salvar Madificar | Excluir Sair
rZadastro de Fornecedores- | | Somente Leitura
Cod. Reqistra: Diata Cadastro: SRR

FRaz&o0 Social : iEmpresa Formecedora de Produtos de Academia Ltda

Fartasia : iF'rndutns Leqgaiz

Inzc.Estadual: ilsento CMPJ 531_558.59830001 -44
Responsavel:  |n%0 da Siva
_ Endereco -
Lougradaura : iF!ua das Flores 77
Bairra 1Centn:u Cidade : iF!io de Janeina
Estadn - [RJ | CER: {27000-000
Tel: [216547-8523 Fas. {21-6547-8523
E-mail: |efpal@produtas com br MSN: |
Internet:

1www.empresaacademialegal.com.br

Preencha os dados e clique em salvar.




2.4 — Cadastro de Mensalidades (Modalidades)

Nesta opcéo vocé pode cadastrar as diferentes ioadied que sua academia
oferece. O Gym Control vem com duas modalidadesgdéstradas, musculacéo e aula
avulsa (spinning).

Insira a descricao, o valor, o instrutor, 0 nunaga@lunos por aula, horario e dias
da semana. Clique em salvar.



2.5 — Cadastro de Produtos

Tenha o cadastro de todos os produtos que vo@®nrarcializar na sua academia
(camisa, bermuda, luva, bebidas, alimentos, etc).

Insira os dados e salve.



2.6 — Cadastro de Aula Avulsa

Venda aulas avulsa, ideal para alunos com poupamlsilidade de horéarios ou
horarios diferenciados.

Preencha os campos descricdo, valor, instrutas,dh semana, horérios e salve.



2.7 — Cadastro de Planos

Crie planos combinando atividades diferentes dedaccom sua necessidade.

Selecione as aulas e clique em adicionar, vocé paiar a descrigcdo do Plano.
Insira o valor e clique em salvar.



2.8 — Sub-Cadastros

2.8.1 — Caixas

Se vocé tem o caixa dividido, cadastre aqui asexcd

2.8.2 — Tipos de Pagamentos

Cadastre os tipos de pagamento que sua acadegitede forma simples e
funcional.



2.8.3 — Cadastro de Bancos

Tenha as informagdes mais utilizadas de seus baeogsre em méo.

2.8.4 — Cadastro de Tipos de Contas

Adicione suas contas fixas e moveis para um clentaoil.



2.9 — Cadastro da Academia (Empresa)

Preencha os dados de sua academia nos campdaadoticvocé pode ainda incluir
o logotipo da academia. Nesta tela também é exs@daumero serial que a Carbon
System pode solicitar quando vocé for receber $epApds todos os dados preenchidos
cligue em Salvar & Sair.



3 — Recepcao de Alunos

Inicie 0 médulo de recepcéo de alunos, clicandsegundo botdo no menu de
atalho ou aperte a tecla F3 do seu teclado.

Assim que o aluno marca a entrada na academstenrs 0 identifica e exibe o
status da mensalidade exibindo a carteirinha dwadun trés cores diferentes, verde
amarelo e vermelho; como os exemplos abaixo.

Carteirinha Verde aluno em dia.

Carteirinha Amarela: aluno em atraso dentro do prao de tolerancia



Carteirinha Vermelha: aluno em atraso apds o prazale tolerancia

O prazo de tolerancia é estipulado no menu Femse Configuragdes, na guia
Mensalidade.



3.1 — Relatdrios de Frequéncia

Obtenha e imprima rapidamente um relatério corardrole de frequéncia de seus
alunos e professores.

3.1.1 — Alunos

Clique no menu superior em Controle de Entradaegif@ncia > Alunos

Digite o numero de matricula do aluno e cliqueimprimir, a seguinte tela sera
exibida.



3.1.2 — Professores

Clique no menu superior em Controle de Entradeegifencia > Professores

Digite o niumero de cadastro do professor e cligquéngprimir, a seguinte tela sera exibida.



3.2 — Mensalidades de Alunos a vencer

Acesse 0 menu Controle de Entrada > Proximos Ventios

Cligue no nome do aluno para efetuar a baixa daatidade, vocé pode habilitar
para que essa janela abra quando o sistema f@daic

* Para baixa de mensalidade consulte o topico dstkedmanual.



4 — Caixa

4.1 — Fluxo de Caixa

No fluxo de caixa vocé tem uma visualizacdo de sdevimentacao feita, as
cores identificam se é crédito em verde ou délitowermelho.



4.2 — Baixa de Mensalidade

Ao clicar em Baixa de mensalidade vocé deveréa kscoual o aluno esta
acertando na janela de busca que aparecera. Apalberso aluno a seguinte tela sera
exibida.

Cligue em efetuar baixa.

Escolha o més e o0 ano da baixa e clique em efeairea, uma informagéo
aparecera na tela informando que a transacaodtiagfa clique em OK para imprimir o
recibo, o programa ira perguntar se deseja impomacibo atual clique em sim ou néo.

Uma tela ir4 aparecer mostrando os dados do retidyee no botdo imprimir.



4.3 — Vender Produto

Escolha os produtos e clique no botdo + para adi€ios a lista, clique em finalizar
venda e uma informacao aparecera na tela informané@ transacao foi efetuada clique
em OK para imprimir o recibo, o0 programa ird petguse deseja imprimir o recibo atual
cligue em sim ou néo.

Uma tela ir4 aparecer mostrando os dados do retidgyee no botdo imprimir.



4.4 —Vender Aula Avulsa

Selecione o0 aluno digitando seu niumero de matrmulaique no botéo buscar.

Escolha as aulas que seréo vendidas e clique &o bgtara adiciona-los a lista
cligue em concluir e uma informacgéo apareceralaarttormando que a transacéo foi
efetuada cligue em OK para imprimir o recibo, ogpamna ird perguntar se deseja imprimir
o recibo atual cligue em sim ou néo.

Uma tela ir4 aparecer mostrando os dados do retidgyee no botdo imprimir.



4.5 — Contas a Pagar

4.5.1 — Visualizar contas a pagar

Clicando em efetuar abaixa a seguinte tela sebidexi

Clique em efetuar pagamento e uma informacao agra@ree tela informando que a
transacdao foi efetuada cligue em OK para imprimg@bo, 0 programa ira perguntar se
deseja imprimir o recibo atual cligue em sim ou.nao

Uma tela ir4 aparecer mostrando os dados do retidgpee no botéo
imprimir.



4.5.2 — Entrada de conta

Escolha o tipo de conta a ser incluida (para camldsttipos de conta consulta o
topico 2.8.4 deste manual), a descrigéo o tipcagamento, valor total e fornecedor, se o
valor serda integral ou parcelado (mensalidade);

Pagamento Integral — Informe o vencimento o narderdocumento o banco
utilizado a agéncia e a conta.

Pagamento Parcelado (Mensalidade) — Indique o mideeparcelas o dia do
vencimento e o més inicial de pagamento.



4.6 — Controle de Caixas

4.7 — Manutencao de Recibos

Na manutencéo de recibos vocé tem a opc¢ao de egortiltragem.

Selecione a opc¢éao de filtragem e clique em filtrar.
Escolha o(s) recibo(s) a ser em) estornado(sjjaeckm Estornar Recibo.



5 — Relatorios

5.1 — Relatérios Administrativos

5.1.1 — Recebimento de Mensalidades

Estabeleca o periodo desejado e clique em geeaoriel, se preferir clique em
relatério do dia para ver os lancamentos do dieente.



5.1.2 — Vendas de Produtos

Estabeleca o periodo desejado e clique em geeaoriel, se preferir clique em
relatério do dia para ver os langcamentos do dieente.



5.1.3 — Vendas de Aulas Avulsas

Estabeleca o periodo desejado e clique em geeaoriel, se preferir clique em
relatério do dia para ver os lancamentos do dieente.



5.2 — Aniversariantes

Escolha o més desejado e clique em emitir relatério



5.3 — Dados de Alunos

Vocé pode escolher o tipo de relatorio de dadad s e filtrar suas opcgoes.

Escolha para emitir o relatorio de dados de todadunos ou por plano/servico,
ativos ou inativos, escolha os dados que deveimgeessos e clique em emitir relatorio.



5.4 — Alunos em Débito

Nesta opcédo do programa vocé encontra 0os alunabito podendo efetuar a
baixa de mensalidade, definir como inativo ou imaria lista.



6 — Ferramentas

6.1 — Configuracoes
No menu no topo do programa clique em Ferramen@ar#iguracdes.

Trés botdes estdo a direita do menu

Salvar & Sair — Sempre que os dados nas configesagd sistema forem
alterados vocé clicar aqui.

Restaurar — Restaura as configuragdes padraotdmais

Sair — Sai das configuracdes sem alterar nada.

6.2 — Backup e Restauracéao

6.2.1 — Backup

Acesse no menu Ferramentas > Backup > Criar Backup.



Escolha a paste onde serao salvos os arquivioactep e clique em
avancar. A seguinte tela sera exibida.

Cligue em sair.
6.2.2 — Restauracao

Acesse no menu Ferramentas > Backup > Restaur&upac



Escolha a paste onde estdo os arquivos de bacitigque em avancar. A seguinte
tela sera exibida.

Cligue em sair.



6.3 — Manutencédo de Impressao Digital

Se seu banco de dados de impresséo digital estwecadastros néo utilizados
vocé pode exclui-los por aqui, quanto menos impessdigitais, mais rapido o sistema
trabalha.

Cliqgue em Excluir impresséao, digite o codigo docionario depois cligue em OK, a
impressao digital serd apagada do banco de dados.

Caso deseje verificar a impresséo digital de uri@nario, clique em Verificar impresséao,
ponha o dedo no leitor e o sistema o identificara.

Se vocé ndo usa mais o sistema por biometria, isergefazer o banco de dados, clique
em Limpar banco de dados de impressdes digitais.

6.4 — Mala Direta

Crie mala direta de maneira simples e funcionagjugecliente pop3
configurado.



Digite o titulo da Mala Direta (ex.: Feliz Natalnd Novo, etc.), escolha para que
grupo vai o e-mail (alunos ou professores), sellesa@lunos indique se quer todos ou
ativos e inativos, selecione o plano, clique eta ksescreva a mensagem, anexe um
arquivo (opcional), ponha o remetente e clique ewee. Vocé também pode importar
uma lista de enderecos de e-mail clicando em irapbsta e selecionando o arquivo.

6.5 — Carteirinha de Aluno

6.5.1 — Solicitar Pedido



6.5.2 — Emitir Carteirinha

O Carbon Gym também trabalha com cédigo de bamasséstema vocé
encontra uma ferramenta simples de criacdo deroainges.

Selecione o aluno, digite o cabecalho (use de @t sua razéo
social), nome fantasia, cores do cracha, imagegst{po, foto do aluno), tipo de
orientac&o (horizontal, vertical). Cligue em miniat para que vocé possa visualizar a
carteirinha. Clique em imprimir. Para melhor comagéo, plastifique os crachas.



6.6 — Niveis de Acesso

O Carbon Gym conta com uma ferramenta facil parangéamento de niveis de acesso,
vocé pode criar até 5 niveis. Os niveis maiore®bag 0os menores, sendo o nivel 1 o
mais alto.
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