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I N STA LAN DO O Cligue em um dos icones abaixo,

correspondente a sua plataforma, para
AP LICATIVO instalar diretamente das principais lojas

de aplicativos.
‘ DOWNLOAD

CLIQUE NA IMAGEM QUE CORRESPONDE AO SEU DISPOSITIVO.

= « L

WINDOWS APPLE ANDROID

Ccarb



https://apps.microsoft.com/detail/9n4tsz4b7qz6?hl=pt-br&gl=BR
https://apps.apple.com/br/app/ponto-digital-gps/id6450265258
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.carbonsystemtecnologias.pontodigital

Para ativar o Modo Premium, siga os
passos abaixo:

» Passos para ativacao:

ATIVANDO 1. Cliqug no botéo "Modo .Premium".
2. Selecione um dos seguintes dados
NO MODO registrados para ativar sua licenga:

PREMIUM e CNPJ da empresa contratante
o CPF do contratante

e E-mail de cadastro
3. Apods inserir, clique em "Ativar Modo
Premium".

e Informacao importante:

A senha de acesso do usuario inicial &
"123". Recomendamos altera-la
imediatamente para garantir a seguranca
da sua conta.

70
/N
,,,(1’ 0

PONTO DIGITAL ,(1’

C o)

PONTO DIGITAL

Calaciane ¢
Selecione ¢

ESCOLHA A MODALIDADE DE
USO DO APLICATIVO:

Modo Gratuito @

MODO GRATUITO

Modo Premium @ Pessoa Fisica (CPF)

E-mai 123

ATIVE SUA ASSINATURA
Mado de Ativagéo:

- TESTE DE SISTEMA (SENHA: 123)...
Pessoa Juridica (CNPJ)

Senha:

LOGIN MODO PREMIUM

00.000.000/1111-11 ENTRAR NO SISTEMA
.‘/‘.

ATIVAR MODO PREMIUM CUARDAR SENHLL

O
4 ; : Carbon System® Tecnologias
Carbon System® Tecnologias - 3.5.75 7

»



Para cadastrar um novo funcionario, siga os
passos abaixo:

1. Cligue no icone "Funcionarios" e, em
seguida, clique em "Novo" na parte superior
“:. CADASTRANDO =N
S FU NCIONARIOS 2. Digite 0 nome do funcionario e confirme
clicando no icone "Salvar Funcionario".
3. Caso deseje, complete com demais
dados do funcionario, preenchendo e
salvando as informacdes adicionais.

e Recurso de captura de foto:

Para capturar a foto do funcionario, clique
no icone "Foto" na parte central da pagina.
O recurso de captura de foto permite
utilizar o reconhecimento facial do Carbon
Face para identificar o funcionario,
exclusivamente no modo Premium.

16:12

< Back Ponto Digital - 3.6.30

Certifique-se de que a foto
seja clara e bem iluminada
para garantir a precisao do

reconhecimento facial.

DO FUNC
29 N3RS r 10:1‘ - .:,
Nome: : « Back CADASTRO DE FUNCIONARIO

Victor Bravo

H Salvar Alteragbes

Codigo para Marcagdo do Ponto:

2 (w
Matricula:
AJUSTE DE POM. TURNOS (CH) |8

@ NOVO FUNCIONARIO @

Carga Horéria re

Mensal; Digite o NOME do Funciondrio:

N o
NG I

CARGA HORARIA
L]

ENYIAR COMPROVANTE DE PONTO

@
) w s
Ly Salvar Funcionario

. STATUS D0 CADASTRO

Ccarbon

System
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COLETANDO

PONTO

A coleta de ponto coletiva oferece diversas
opcoes de autenticacao:

Opcdes de Autenticacgao:

» Digitagao de senha

e Leitura de cdodigo de barras

e Leitura de cartdo por aproximacao (NFC -
Apenas Android)

e Reconhecimento facial utilizando o Carbon
Face (Windows)

Recurso de Seguranga:
O sistema garante a seguranga da coleta de
ponto com:

e Criptografia de dados
» Autenticacao de usuarios

Registro Fotografico:
Apods a marcacao do ponto, € possivel:

» Fotografar o funcionario para registro e
verificagao

e Armazenar as fotos em nosso servidor
seguro, garantindo a integridade e a
privacidade dos dados.



No modo individual, vocé pode escolher
uma das seguintes opgdes:

Opcobes de Autenticagao:
1. Autenticacgao por leitura biométrica

"iziz-g;:,.. COLETANDO 2. Reconhecimento facial embarcado ou

PONTO Face ID no iOS
3. Leitura de QR Code

Observacgoes:

A disponibilidade das op¢des de biometria
depende do recurso estar disponivel no
dispositivo.

16:32

< ° COLETADEPONTO

(L

SENHA OU CODIGO DE BARRAS

if

Para acessar a coleta no
modo individual, alterne o
sistema para o modo
"Funcionario Padrao".

Ccarbon
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Configuracao do Modo Funcionario Padréo

Para configurar o modo funcionario padréo,

CONFIGURANDO BEIEREREEEE L] ek

MODO . Passos para Configuracéao:
FUNCIONARIO 1. Na tela principal, clique no botao

PAD RAO [Funciondrio Padrio].

2. Escolha quem vai marcar o ponto na
listagem de funcionarios.

3. Clique para alternar o sistema no modo
funcionario.

4. Finalize o aplicativo e, ao reiniciar,
apenas a coleta estara
disponivel.dispositivo.

16:32

< *) COLETA DE PONTO

16112

£ Back Ponto Digital - 3.6.30

FUNCIONARIO PADRAO

LW 1
o %
(A

PADRAO OPERACIONAL DO APLICATIVO
COMPLETO

ALTERNAR PARA MODO FUNCIONARIO

Aﬁgeline Maciel
041.741.939-24

A

e
o

Carolina Sampaio
28

A
\
>

Jodo galileu

16

1234

AJUSTE DE PON.. TURNOS (CH) | L L
T By % ( :
loja 01
N 4 Q 01010101

MAQ UTILIZAR FUNCIONARIO PADRAO I |
P —
-

Para zerar o modo
funcionario padrao, click 9

Gca rbo n nesse botéo.

System



RELATORIOS

ESPELHO DE
PONTO

12:10

RELATO...

Relatéric Espelho do Ponto

Funcionario: 28 - Carolina Sampaio
PIS:

Periodo: 04/01/2025 -> 03/02/2025

Aplicativo: Ponto Digital - www.carbonsystem.com.br

Ccarbor

Relatorio Espelho Ponto

O Relatdrio Espelho Ponto é o principal
relatorio do sistema, contendo todas as
informagdes exigidas pelas normas
trabaldgicas vigentes.

Informagdes Contidas no Relatorio:

1. Todas as marcacdes ja ajustadas

2. Calculos de horas extras e devedoras
3. Turnos de trabalho visualizados na
legenda e na coluna determinada pelo
codigo horario (CH)

4. Soma de horas trabalhadas

It

E este relatério que
devera ser assinado pelo
funcionario e enviado
para contabilidade

10



EMITINDO
ESPELHO DE
PONTO

RESUMO DE JORNA..

HORAS EXTRAS DET...

2

Ccarbon

System

11:54

Emitindo Relatério de Ponto

Para emitir o Relatério de Ponto, siga os
passos abaixo:

Passos para Emitir o Relatorio:

1. Definicao do Periodo : Defina o periodo de
apuracao que compreendera as marcacgoes.
2. Filtro de Opcgdes : Vocé podera filtrar
escolhendo uma das opcdes contidas na
caixa azul, ou a opgao individual, pela busca
ou pelo codigo do funcionario.

£ Relatérios  Espelho de Ponto

&QNTO DIGITAL
_Futhonério: Z;I‘A'nd:;

Clique para Gerar o Relatério @

Data de Inicio:

Data Final:

04/01/2025 RSB g
03/02/2025 3
Y EXIBIR SOMA DIARIA Relatodrio emitido com sucesso!

Tamanho da Letra(Fonte):

Todos os Funcionarios Ativos

Funciondrios Ativos
por Empresa

Escolher Funcionario

11



RELATORIOS

MAPA E FOTO

COLETA DE PONTO

GERANDO VISUALIZAGAO DA LOCALIZAGAO

Carolina
Sampaio

12:38:37

Ponto Marcado!

Ccarb

Relatério Mapa e Foto

O Relatdério Mapa e Foto oferece uma
visualizagao detalhada das marcagdes de
ponto, incluindo:

Informacdes Contidas no Relatério:

e Localizagao do funcionario no momento
da marcagao

e Foto do funcionario correspondente a
marcacao

Para utilizar essa
funcionalidade, é necessario
habilitar a opcao de
"Fotografar ao marcar o
ponto" nas configuracoes.

12



Emitindo Relatério Mapa e Foto

Para emitir o Relatério Mapa e Foto, siga os
passos abaixo:

EMITINDO Passos para Emitir o Relatorio:
MAPA E FOTO 1. Definicdo do Periodo : Defina o periodo

que compreende as marcagoes.

2. Filtro de Opcgodes : Vocé podera filtrar
escolhendo uma das opgdes contidas na
caixa azul, ou a opc¢ao individual, pela busca
ou pelo codigo do funcionario.

14:02
COLETA DE PONTO
< Relatdrios Mapa e Foto

Carolina
Sampaio

12:38:37
A Data de Inicio: 04/01/2025 Ponto Marcado!

Data Final: 03/02/2025

o) Retornar Enderego
Aproximado

Tamanho da Letra(Fonte):

Todos os Funciondrios Ativos

Funciondrios Ativos
por Empresa

RESUMO DE JORNA..

HORAS EXTRAS DET...

MR

Escolher Funciondrio

@l 28 | Carolina Sampaio

Ccarbon

System



Relatério Resumo de Presenca

RELATORIOS

O Relatério Resumo de Presenca oferece
uma visao geral da presenga dos
funcionarios durante um periodo especifico.

Informacdes Contidas no Relatério:

RESUMO DE e Numero de faltas registradas

JORNADA « NUumero de justificativas apresentadas
* Resumo da presencga de todos os
funcionarios no periodo selecionado

<{ RELATO... Abrir no Navegador C

Relatéria Resumida de Presenga
Periodo: 10/01/2025 até 10M0272025

NOME DO am
MATRICULA | FnCIONARIOICOLABORADOR, | FALTAS

MEA e Ly aidda

RS oA

It

| S Visualize claramente o dia
| de falta de
B cada funcionario.

IR b iy

14
Ccarbon

System



Emitindo Relatdrio Resumo da Jornada

Para emitir o Relatdrio Resumo da Jornada,
siga 0s passos abaixo:

EMITINDO

P Emitir o Relatorio:
RESUMO DE asso.s.p?ra m|t|r’o e atorl.o ,

1. Definicdo do Periodo : Defina o periodo
JORNADA que compreende as marcacgoes.

2. Filtro de Opc¢des :Vocé podera filtrar
escolhendo uma das opgdes contidas na
caixa azul, ou a opc¢ao individual, pela busca
ou pelo codigo do funcionario. no periodo

selecionado

14:02

Relatorios < Relatdrios Mapa e Foto

Relwidrie Resumido de Pre

Pariodo: 1000172025 atd 10/0272025

aTo
MATIEEA FUNCIONARINCOLABORADOR | FALTAS

04/01/2025
MAPA E FOTO

03/02/2025

Retornar Enderego
Aproximado

Tamanho da Letra(Fonte):

Todos os Funciondrios Ativos

Funciondrios Ativos
por Empresa

Escolher Funciondrio

@l 28 | Carolina Sampaio

15
Ccarbon
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RELATORIOS

HORAS EXTRAS

RELATO... Abrir no Navegador Compartilhai

~

RELATORO DE HORAS EXTRAS DETALMADAS

srindo: 1040172025 até 10/02/2025

Ccarbon

System

Relatdrio Horas Extras

Descrigao:

O Relatorio Horas Extras fornece um
detalhamento das horas extras trabalhadas
por dia ao longo do periodo, permitindo uma
visao clara e precisa das horas extras
realizadas.selecionado

It

-
Acompanhe diariamente o
desempenho do funcionario e
veja se ele produziu mais ou
menos horas e minutos do
que o esperado.

16



Emitindo Relatério Horas Extras Detalhadas

Para emitir o Relatério Horas Extras
Detalhadas, siga os passos abaixo:

EMITINDO - e pli
i assos para Emitir o Relatério:
R HORAS 1. Definicao do Periodo : Defina o periodo
EXTRAS que compreende as marcagoes.

2. Filtro de Opgdes*: Vocé podera filtrar
escolhendo uma das opcdes contidas na
caixa azul, ou a opgao individual, pela busca
ou pelo codigo do funcionario.

19:30
Relatdrios HORAS EXTRAS DETALHADAS
e?&'."h'm

Peripdo: 100172025 até 10/02/2025

19/02/2025

Data de Inicio:

Data Final: 19f03f2025

Tamanho da Letra(Fonte): m

Todos os Funciondrios Ativos

Funciondrios Ativos
por Empresa

Escolher Funciondrio

17
Ccarbon
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FERRAMENTAS

Ccarb

"1:§:1:-::. PONTO E M
“ TEMPO REAL

A ——

Q Ponto em Tempo Real

Ponto em Tempo Real... Data: 19/03/2025

Escolha a data: 19/03/2025

TODAS AS EMPRESAS CADASTRADAS

Analisar Data

Data Cdéd. Nome Entrada Saida Entrad:
19/03/2025 21 Andrey --i-- --i-= -=i-= --i--
19/03/2025 25 Angeline Maciel --:i-- ---= --i--
19/03/2025 28 Carolina Sampaio 1510 --:-- -
19/03/2025 18 Jodo galileu --:-- === -=i== ==
19/03/2025 14 loja 01 --i-- --i-= --i-- --i--
12/03/2025 16 loja1? --i-- --i-- -=i-- --i--
19/03/2025 15 l0jal8 ==i== ==i== ==i== ==i==
19/03/2025 13 myatan loja 02 --:-- --i-- -—i--
19/03/2025 12 myatan loja15 --i-- --1-- ----
19/03/2025 20 Teonsl --i-- —-i-- —-i-- --i--
19/032025 22 Teste --i-- -=i== -=i-= ==i--
19/03/2025 19 Teste ==i== =vie= =cies =eies
19/03/2025 26 Teste --i-- --i-- --i-- --i--
19/03/2025 29 Victor Bravo 1517 =--i-= ==i== ==
19/03/2025 27 XXXX --i-- -=i-= -=i-= -=i--

Descricao:

O Ponto Real é uma ferramenta que exibe
as marcacoes de ponto em tempo real,
permitindo uma visao atualizada e precisa
da jornada de trabalho.

Beneficios:

e Permite tomadas de decis&do em tempo
real

* Melhora a gestao e controle do tempo de

trabalho

Caracteristicas:

» Exibe as marcac¢des de ponto na data
selecionada

e Permite visualizar a jornada de trabalho
em tempo real

» Facilita a tomada de decisdo em tempo
real

18



21:23
< Justificativas Voltar Avangar Buscar Novo
LANCAMENTO DE JUSTIFICATIVA

Modalidade:

Individual Coletiva

Funcionario

(] ABONAR JORNADA

Tipo de Justificativa:
Falta

Atraso
Atestado

Qutros Motivos

Periodo da Justificativa:

Data Unica

Por Periodo

Selecione a Data:

05/02/2025

Tipo de Justificativa:

Falta

Atraso

Atestado

Outros Motivos

Periodo da Justificativa:

Data Unica

Por Periodo

Selecione a Data:

05/02/2025

Descrigéo da Justificativa:

SALVAR JUSTIFICATIVA

A 4
Ccarb

Descrigao:

A ferramenta de justificativas serve para
armazenar os motivos da nao presenga ou
do atraso do funcionario, quando o periodo
de afastamento é inferior a 30 dias.

Tipos de Justificativas:

e Abonada (no caso de atestado)
 Exibida como informacgao adicional no
relatorio

Lancamento de Justificativa:
A justificativa pode ser langada para:

e Um unico dia
 Periodo pré-estabelecido

Opcobes de Lancamento:
e Individualmente
e Coletivamente

Passos para Lancar uma Justificativa:

1. Preencha as informagdes necessarias de
acordo com sua necessidade.

2. Aperte em "Salvar justificativa".

Ao justificar faltas:

* Selecione "Abonar jornada” quando a
falta for justificada por via legal
(atestados) ou pela geréncia da empresa.
* No Relatorio Espelho de Ponto, a
mensagem "Apresentac¢do de justificativa”
serad exibida nos dias abonados.

» Esses dias ndo serdo contabilizados
como horas extras ou devedoras.nos dias
abonados, ndo contabilizando como horas

extras ou devedoras. 19



AJUSTES DE
PONTOS

Selecionar Funcionario

Buscar

o =

Data a ser Ajustada:  07/02/2025

Verificar MarcagOes na Data

OPGCOES DE AJUSTE

INSERIR MARCAGAQO

INSERIR MARCAGAO

CLIQUE PARA CONFIRMAR

Ccarb

Descrigao:
A ferramenta de ajuste de pontos permite

incluir ou desconsiderar marcagoes de
ponto, resolvesendo problemas causados
por esquecimento ou marcagao em
duplicidade.

Passos para Realizar o Ajuste:

1. Selecionar o Funcionario : Escolha o
funcionario que precisa do ajuste.

2. Selecionar a Data : Selecione a data em
que a marcacgao precisa ser ajustada.

3. Selecionar o Horario : Selecione o horario
especifico que precisa ser ajustado.

4. Confirmar : Clique para confirmar o
ajuste.

Pronto!

O ajuste estara feito! A ferramenta permitira
que vocé gerencie as marcag¢bes de ponto
de forma eficiente e precisa.

If

\ 4
Informag¢do Importante sobre
Marcagdes Originais
As marcagoes originais tém uma
restricdo: elas ndo podem ser
excluidas definitivamente. No
entanto, vocé pode
desconsiderd-las se necessdrio.

20



Descricao:

Os turnos definem os horarios de entrada e
saida diarios do funcionario. O sistema
permite o cadastro de até dois intervalos de
entrada e saida por dia.

TURNOS (CH) Caracteristicas:

e As marcacgdes ndo dependem do horario
estipulado, servindo apenas como
referéncia para o tempo total a ser
trabalhado.

e Exemplo: Se o funcionario entrar uma hora
antes do horario de entrada e sair uma hora
antes do horario de saida, ndo havera horas
extras ou devedoras.

Visualizagao no Relatorio:

e Os turnos serao exibidos no Relatoério
Espelho de Ponto na coluna "CH" (Cddigo
Horario).

e Na parte inferior do relatdério, havera uma
legenda indicando os horarios
correspondentes ao CH do dia.

10:46

HORARIOS/TURNOS

HORARIOS CADASTRADOS @

0001
10:00-11:00
12:00-13:00

Defini¢ao de Turnos:

e Cada dia do més pode ter um CH proprio,
definido de forma manual ou através do
Assistente de Criacdo de Carga Horaria.

NOVO HORARIO

SALVAR ALTE RAQGES = 10:48
HORARIOS/TURNOS

Primeira Jornada NOVO HORARIO

. SALVAR ALTE RKCOES
Entrada: [Nedbay ( )
Saida ou 13:00 Primeira Jornada
Almoco:
Entrada:
Saida ou "
Almogo:

Segunda Jornada Segunda Jornada
(SE HOUVER)

SE HOUVER
( )
Saida:

écolha urna cor...ario: [OPCIONAL)




CADASTRANDO
OS TURNOS

10:48

HORARIOS/TURNOS

NOVO HORARIO

SALVAR ALTERAGOES

Primeira Jornada

Entrada: REA%Y
Saldaog 13:00
Almogo:

Segunda Jornada
(SE HOUVER)

Retorno: 12:00
Saida: RERYY

scolha uma cor...ario: (OPCIONAL))

Ccarb

Passos para Cadastrar um Turno:
1. Preencha o Horario de Entrada e Saida:

Insira os horarios de entrada e saida do
turno.

2. Caso Tenha uma Segunda Jornada:

e Preencha o horario de Entrada 02
(correspondente ao retorno do almogo).

e Preencha o horario de Saida 02 (saida do
turno).

3. Defina uma Cor para o Turno (Opcional):
Escolha uma cor para melhor visualizagao
na escala mensal.

4. Salve as Alteracdes: Confirme as
alteracdOes para salvar o turno.

Pronto!
O turno estara cadastrado e podera ser
usado na criagao da escala mensal.

10:46

HORARIOS[TURNOS

HORARIOS CADASTRADOS |

0001 ¥ 0002 X 000
10:00-11:00 10:60-11
1E:00=13:00 12:00-13

NOVO HORARIO

SALVAR ALTERAGOES
Primeira Jornada
Saida ou 13:00
Almogo:

Segunda Jornada
(SE HOUVER)

22



BANCO DE
HORAS

/.‘_ . a)

PONTO DIGITAL

Clique para Gerar o Relatorio

Gerar Relatdrio Resumido

Data de Inicio: 10/01/2025

Data Final: 10/02f2025

Ccarb

Descricao:
O Banco de Horas é uma ferramenta que

visa minimizar o pagamento de horas
extras. Sua analise consiste em:

Analise do Banco de Horas:

» Adicionar Horas: Quando o total
trabalhado ultrapassar o turno exigido no
dia ou a jornragem realizada em dias de
folga ou feriados.

e Contabilizar Horas Devedoras: Quando o
total de horas trabalhadas n&o alcancgar o
tempo exigido para o dia.

Adicionando Eventos Manualmente:

o Pagamento de Horas Extras: Feito em
folha.

eDescontos Realizados: Em folha.

Emissao do Relatodrio:
Para emitir o relatorio, basta:

1. Selecionar o Periodo Desejado.
2. O Saldo Final sera exibido.

w
Recomenda-se que a
empresa tenha um relatério
de banco de horas impresso,
independentemente do
relatorio espelho de ponto.

23



Descrigao:

A ferramenta de Férias permite armazenar o
periodo em que o funcionario se ausenta
para contemplacdo de férias ou possui um
longo periodo de licenga da empresa. Além

R . disso, outros motivos de afastamento
. e FE RIAS também podem ser cadastrados.

Caracteristicas:

 Exibicdo no Relatorio Espelho de Ponto: Os
6 primeiros caracteres inseridos na caixa do
motivo serao exibidos.

e Lancamento Individual ou Coletivo: E
possivel fazer o langamento de forma
individual ou coletiva.

e Langamento Simples: Basta selecionar o
periodo e destacar o motivo para realizar o
langcamento.

20:26

Férias Voltar Avangar Buscar Noy

(W) Cadastro de Férias ou Licenga

Individual Coletiva

Funcionario

Tipo:
Férias Licenga Qutros

Férias Voltar Avangar Buscar Mo

Observagoes:

Selecione o Periodo:

if

Nata de Inicio: 10/02/2025

Férias Licenga Qutros -
Essa ferramenta facilita o
Observacdes: gerenciamento de férias e

outros afastamentos,
permitindo que vocé mantenha
Selecione o Periodo: um registro preciso e
Data de Inicio: 10/02/2025 organizado.

Data Final: 10/02/2025

SALVAR FERIAS

24
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Descrigao:

A ferramenta de Feriado é utilizada para o
cadastro de feriados nacionais e locais.
Com ela, vocé pode registrar os dias de
feriado que ndo serdo considerados como
dias de trabalho.

"% FERIADOS

Caracteristicas:

 Registro no Relatério Espelho de Ponto:

Os dias cadastrados serao assinalados no

relatério.

e Prioridade sobre Marcagdes de Ponto:
‘& Mesmo que ocorra marcagao de ponto no

dia, ele sera considerado como feriado.

09:57

FERIADOS

CADASTRO DE FERIADOS

if

Essa ferramenta ajuda a

LISTA DE FERIADOS CADASTRADOS garantir que os feriados sejam
AT —— \FEPETR registrados corretamente e que
— os funciondrios ndo sejam
( 01/01/2020 doUnversal M ~ penalizados por ndo trabalhar
(21/04/2020 Traoenes sM__) nesses dias.
( 01/05/2020 _Bad o su_)
<07/09/2020 Independéncia SIM >
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Descrigao:

Na versao premium, & possivel controlar o
acesso ao sistema, garantindo segurancga
através da gestao de usuarios e de suas
permissées de acesso.

USUARIO Controle de Acesso:

Nesta janela, vocé pode:

 Ajustar a Senha de Cada Usuario:
Gerencie as senhas de acesso dos usuarios.
eDefinir Permissées de Acesso: Escolha
quais itens e funcionalidades cada usuario
podera utilizar.

Controle de Acesso Seguro e
Personalizado:

Essa ferramenta permite gerenciar o
acesso ao sistema de forma segura
e personalizada, garantindo que
cada usudrio tenha acesso apenas
as funcionalidades necessdrias para
realizar suas tarefas.

bick Voltar Buscar Cadas!

RAPOE PO Voltar Buscar Cada

PERMISSOES DE ACESSO AQ SISTEMA

Coa80: CRclastro: SALVAR PERMISSOES

ack Voltar Buscar Cada

Jario Codigo: 1

Nome:

TESTE DE SISTEMA (SENHA: 123) SENHA DE ACESSO AO SISTEMA

Alterar dados, senhas e
. permissdes de OUTROS
USUARIOS

. Altqrar senha dp
PROPRIO USUARIO

Salvar Alterag3o de Senha

Alterar Senha

Cddigo Externo/Matricula:

. Visualizar informagdes de

Data de Nascimento OUTROS USUARIOS

20/02/2025
CPF: JANELAS
® O @ runco
DE NARIOS
PONTO 26
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i EMPRESAS

= 12:31

Back Voltar Avangar Buscar No|

=) DADOS DA EMPRESA

-
SALVAR ALTERAGOES

Codigo: Cadastro: 15/11/2021

~

Razéo Social:
Empresa Teste
CNPJ:
000.000.000/1111-11
Tipo de Pessoa

Pessoa Juridica

Ativo

Nome Fantasia

Empresa Teste de Sistema

Inscricao Estadual

Ccarbon

System

Descrigao:

No modo premium, é permitido cadastrar os
dados do empregador, permitindo uma
integracao de diferentes CNPJs em uma
base de dados Unica.

Beneficios:

Essa funcionalidade oferece varias
vantagens para o gerenciamento de RH em
escalas maiores:

» Gerenciamento de Multiplos CNPJs:
Gerencie varios CNPJs em uma unica
plataforma.

e Visdo Geral de Dados de RH: Tenha uma
visdo geral de todos os dados de RH em
uma unica base de dados.

e Otimizacao do Processo de Gestéo de
RH*: Otimize o processo de gestao de RH
em grandes empresas ou grupos de
empresas.

Vantagens Praticas:
Com essa funcionalidade, vocé pode:

 Simplificar o gerenciamento de multiplos
CNPJs

e Melhorar a visibilidade e o controle sobre
os dados de RH

e Aumentar a eficiéncia e a produtividade na
gestdo de RH

Essa ferramenta é ideal
para empresas que possuem
multiplos CNPJs ou que
precisam gerenciar grandes
quantidades de dados de
o 27



Descrigao:

O cadastro de setores é uma ferramenta util
para facilitar a selegcao em diferentes
janelas do aplicativo.

S, Funcionalidades:
Rt SETORES Ele funciona como um subcadastro,
permitindo que vocé:

» Organize Equipes e Departamentos:
Organize suas equipes e departamentos em
setores especificos.

eBuscas e Seleg¢bes Rapidas: Faca buscas e
selecbes mais rapidas e eficientes.

o

e Visao Geral da Estrutura da Empresa:
Tenha uma visao geral mais clara da
estrutura da sua empresa.

12:39

SETORES  Buscar No

Vantagens:
Com o cadastro de setores, vocé pode:

@ SETORES « Melhorar a organizagado e a estrutura da
7 N sua empresa

Setor: o Aumentar a eficiéncia e a produtividade
nas buscas e selecdes
Responsavel: e Ter uma visdo geral mais clara e precisa
da sua empresa

Observacgbes:
A\ Y
SALVAR CADASTRO i
Organize Sua Empresa com
SETORES CADASTRADOS Eficiéncia:

RINANGEIrD O cadastro de setores permite

uma gestdo mais organizada e
eficaz da sua empresa..

28
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Descrigao:
O Ponto Digital permite a importacao de

dados de equipamentos externos, como
coletores de ponto (REP). Essa
funcionalidade utiliza arquivos nos padrdes

das Portarias 1510/2009 (MTE) ou AFD da
s IMPORTAR Portaria 671/2021 (MTP).

Caracteristicas da Importacao:
Durante a importacao, vocé pode:

e Incluir Funcionarios: Incluir funcionarios
que foram cadastrados no REP.

0 ' e Enviar Comprovante de Ponto*: Enviar
comprovante de ponto ao funcionario.

e Selecionar Fungdes: Selecionar as fungdes
antes da importagao do arquivo.

Vantagens:

Back  IMPORTAGAO DE DADOS Essa ferramenta facilita a integragao de
dados de diferentes fontes e permite uma
gestao mais eficiente do ponto digital. Com

9";\ a importacao, vocé pode:

PONTO DIGITAL e Reduzir o tempo e o esforgo necessario

para inserir dados manualmente.

e Melhorar a precisao e a consisténcia dos

dados.

s o Aumentar a eficiéncia na gestdo do ponto
0O Cadastrar funcionarios

incluidos no Coletor (REP) dlgltal

e ENVIAR COMPROVANTE
DE PONTO

Selecionar Arquivo

@ AFD Layout 001 (Portaria
15102009 MTE)

O AFD Layout 003 (Portaria
671/2021 MTP)

Certifique-se de que os arquivos
importados estejam nos padroes
corretos (Portarias 15100/2009 ou
AFD da Portaria 671/2021) e que os
dados sejam consistentes para evitar
erros ou inconsisténcias na
importagado. 29

Data de Inicio: 24/11/2024

Data Final: 24{03/2025
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Descrigao:
A exportagao permite gerar arquivos

contendo informacdes geradas pela
plataforma. Vocé pode escolher entre dois
formatos:

EXPORTAR e Arquivos Fiscais: Layouts determinados na
Portaria 671/2021 (MTP)
e Marcacgao de Ponto: Layout proprio

O que vocé pode fazer com o arquivo:
Uma vez gerado o arquivo, vocé pode:

e Importa-lo em outras plataformas*
e Entrega-lo em caso de fiscalizagao do
trabalho

Passos para realizar a exportacao:

1. Escolha o tipo de arquivo: Selecione o
formato desejado.

2. Selecione o periodo: Defina o periodo que
deseja exportar.

3. Clique para gerar o arquivo: Gere o
arquivo com as informacgdes selecionadas.

< Back ARQUIVOS FISCAIS  Opgdes

EXPORTAR MARCAGOES DE PONTO

PONTO DIGITAL

Caminho
Layout:

@ 000000000CCCCCODMMAARRMMOD CCCCC=MATRICL
00000 LA

ARQUIVOS FISCAIS

@ ARQUIVO ELETROMICO DE
JORNADA (AEJ)

Clique para Gerar o Arquivo

O ARQUIVO FONTE DE DADOS
(AFD)

Data de Inicio: 24/02/2025

Data de Inicio: e 24/02/2025

@ Todos os Funciondrios Ativos
O Escolher Empresa

24/02/2025

Data Final:

24/022025

TODAS AS EMPRESAS C...

30
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Back CONFIGURAGOES

o
S— Fa—. .

i Salvar e Voltar

= =
Trocar de Usuério

o A, —

Lo

“#» CONFIGURACOES

7
OPGOES DA COLETA DE PONTO

Leitura de '%g‘
ﬁ QRCODE B .

Biometria @) .
r 0
e
| FacED B -
Senha ou
Barras

FOTOGRAFA

R AOQ
MARCAR O E .

PONTO

* Sincronizar Dados

o
f oy
([ =r }

* Sincronia .
Automatica

FORMATO DE EXPORTAGAO
<RERELATORIOS

¥

]

!

Descricao:

Nas configuragdes, é possivel habilitar ou
desabilitar fungbées da plataforma. Abaixo
estdo as principais funcionalidades
disponiveis:

Funcionalidades:

1. Leitura de QR Code:

e Permite a marcacao de ponto apos a
leitura do QR Code exibido em uma coleta
coletiva.

» Compativel com a plataforma X.

2. Biometria:

« Habilita o uso do leitor biométrico
integrado ao aparelho para autenticar a
marcacao de ponto.

3. Face ID (iOS):

 Disponivel para dispositivos Apple,
permite a utilizagdo da autenticagao facial
para realizar a marcagao de ponto.

4. Senha ou Cddigo de Barras:

» Permite a coleta coletiva através da
digitagao de uma senha ou da leitura do
codigo de barras para identificagao do
funcionario.

5. Fotografar ao Marcar o Ponto:

e Habilita o armazenamento de fotos tiradas

no momento da confirmacao do ponto do
funcionario.

Op¢des de Armazenamento

* Modo Padrdo: Fotos armazenadas
localmente no dispositivo.
* Modo Premium: Fotos
armazenadas em nosso servidor
seguro na nuvem.
31



Configuragdes Avangadas

Configuracao de Servidor de Envio de E-
mail (SMTP)

No modo Premium, é possivel enviar e-mails
em determinadas funcées da plataforma,

CONFIGU RAQ{)ES como o envio do comprovante de marcagao

de ponto. Para que essas funcdes
funcionem de forma personalizada, é
necessario preencher os campos
disponiveis nesta configuragao:

« Nome de usuario
e Senha
» Endereco do servidor de envio (SMTP)

}k

Essas informagdes geralmente sdo
fornecidas pelo seu provedor de dominio ou
servidor de e-mail que disponibiliza as
credenciais de envio SMTP.

{ Back CONFIGURAGOES

FORMATO DE EXPORTACAO
DE RELATORIOS

@® HTML -> Pdgina WEB Ajuste Manual de Horario
O PDF -> Documento Esta funcao permite corrigir a diferenga
{ @IENe:=magem entre o horario registrado na coleta de
? > — - ponto e o hordrio real. E util em casos onde
() ENVIAR COMPROVANTE | ha di'v?rgéncias gle tempo, garantindo maior
UTILIZAR SERVIDOR SMTP PROPRIO i preC|SaO nos reQIStrOS de ponto°
| @
CONFIGURHQ,&O DE SERVIDOR

DE ENVIC (SMTP)
Enderego do Servidor

Porta
587

Nome de Usudrio —

—
q

2

Senha

"‘i Importante:
E-Mail do Remetente: Nao esquega de salvar
apos alteracdo de qualquer

@ configuracgao!
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Descrigao:

Essa ferramenta permite ativar a plataforma
em outros dispositivos de forma mais
pratica e segura.

Passos para Ativar:

ATIVAQAO 1. Abra o Aplicativo: Abra o aplicativo no
VIA QRCODE dispositivo que deseja ativar.

2. Acione a Leitura de QR Code: Acione a
leitura de QR Code no aplicativo.

3. Dispositivo Ativado: O dispositivo sera
ativado e pronto para uso.

Vantagens:
Com a ativacao do AR Code, vocé pode:

« Ativar dispositivos de forma rapida e
segura

e Reduzir o tempo de configuragao

o Aumentar a eficiéncia na ativacao de
dispositivos

{ Back CONFIGURAGOES

FORMATO DE EXPORTAGAO
DE RELATORIOS

(® HTML -> P4gina WEB

(O PDF -> Documento

4' (O PNG -> Imagem

#* —

() ENVIAR COMPROVANTE
\=" DE PONTO
UTILIZAR SERVIDOR SMTP PROPRIO
1 @
; CONFIGURAGAO DE SERVIDOR
DE ENVIO (SMTP) .
Enderego do Servidor F
Porta bt
i ! Beneficios:
T Nome de Usuario *Ativacdo rapida e segura
* Facilita o uso da plataforma em
. T multiplos dispositivos
* Reduz a necessidade de
| i e configuracdes manuais
. 33
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